&

SEC i
| wedSi%on | BOGOT
FOR-GD-002 — V2
Péagina 1 de 3
ACTA N° 265
FECHA: Bogota, agosto, 29 de 2024
HORA: 2:10 p.m. - 3:00 p.m.
LUGAR: Reunién de Microsoft Teams
TEMA: Asistencia técnica, Formato Ingreso individual de medicamentos para persona

mayor FOR-PSS-262
ASISTENTES: Planilla de asistencia de la plataforma Microsoft TEAMS
ORDEN DEL DIA:

1. Tema: Asistencia técnica, Formato Ingreso individual de medicamentos para persona mayor
FOR-PSS-262, para regentes de farmacia de las Comunidades de Cuidado

DESARROLLO:

1. Tema: Asistencia técnica, Formato Ingreso individual de medicamentos para persona mayor
FOR-PSS-262, para regentes de farmacia de las Comunidades de Cuidado

José David Sanchez Reina profesional de enfermeria del equipo técnico de la Secretaria de
Integracion Social subdireccion para la vejez, y Yolanda Magdalena Sierra Herrera lider del
servicio SIG, realizan la introduccién al tema explicando que la razén por la cual se esta haciendo
la reunién, es porque dentro de las comunidades de cuidado hay muchas dudas sobre como se
debe guardar el formato Ingreso individual de medicamentos para persona mayor FOR-PSS-262.

Posteriormente José Sanchez procede a explicar, que el formato se puede descargar desde la
pagina del mapa de proceso de la SDIS, y que es una hoja de Excel cuya segunda pagina tiene
las instrucciones de como diligenciarlo. Yolanda Sierra complementa diciendo que el formato es
un documento de gestion administrativa, que debe ser salvaguardada en el area administrativa,
cumpliendo criterios de organizacion. Se debe tener en toda la vigencia y al final del afio se debe
revisar cuales documentos se debe mantener y cuales depurar. Por lo que no debe ser guardado
en la historia social de las personas mayores.
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José Sanchez explica que el documento debe ser impreso y firmado a mano. También que al
momento de presentar el informe mensual dentro de las obligaciones de regente de farmacia
puede ser utilizado.

Freddy Rincon profesional de enfermeria y miembro del equipo de Supervision de la Secretaria
de Integracién Social, explica que este formato puede ser solicitado y se utiliza para verificar que
se esté cumpliendo la obligacion 9 relacionado a salud, se verifican durante las visitas de las
Comunidades de Cuidado, y queda constatado en las actas correspondientes. Posterior esas
actas pueden ser radicadas en el informe de gestion mensual los primeros 5 dias de cada mes,
en el formato 209.

Yolanda Sierra recuerda que el cobmo se debe organizar y archivar los documentos siguen los
principios de cronologia y orden de procedencia, por lo que cada centro debe tener un delegado
documental que tiene la experticia y capacidad técnica que maneja estos principios, y que en el
momento gque se tenga dudas de la forma de manejo de documentos dentro de la Secretaria de
Integracion Social, hay personal dentro del SIG que pueden dar linea y dar claridad de preguntas
puntuales.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

Los asistentes y delegados del equipo de la | Equipo de | 30/08/2024
supervision revisaran la pertinencia de | supervisiéon
solicitar este documento para anexarlo al
cumplimiento de la obligacion como soporte o
continuar Unicamente con el acta elaborada
por el equipo de enfermeria, esta solicita se
hard al lider de la supervision.

CONVOCATORIA. No aplica
En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . - .
vinculacién

Dependencia Firma

Equipo Técnico . .
Subdireccién para

Miguel Gonzalez Comunidad de ..l 6 ;
& Cuidad la vejez ,r J:r}" ¥ ji"h'}"
uidado &
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Anexos:

-Planilla de asistencia.

Elabord: Miguel Alejandro Gonzélez Munar, profesional equipo técnico — Subdireccién para la
Vejez

Reviso: José David Sanchez Reina profesional de enfermeria del equipo técnico de la Secretaria
de Integracion Social subdireccién para la vejez

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

Marca temporal

29/08/2024 14:04:07
29/08/2024 14:04:43
29/08/2024 14:04:54
29/08/2024 14:05:09
29/08/2024 14:05:10
29/08/2024 14:05:12
29/08/2024 14:05:17
29/08/2024 14:05:21
29/08/2024 14:05:40
29/08/2024 14:05:54
29/08/2024 14:05:56
29/08/2024 14:06:18
29/08/2024 14:06:27
29/08/2024 14:06:28
29/08/2024 14:07:22
29/08/2024 14:07:32
29/08/2024 14:09:26
29/08/2024 14:12:01
29/08/2024 14:12:19
29/08/2024 14:12:20
29/08/2024 14:12:58
29/08/2024 14:13:06
29/08/2024 14:14:13
29/08/2024 14:14:25
29/08/2024 14:41:23
29/08/2024 14:42:53
29/08/2024 14:45:28
29/08/2024 15:04:07
29/08/2024 15:05:28

COMUNIDAD DE CUIDA NOMBRE
CCC SANTA MARIA Méonica Pérez Sotelo
SAN ANTONIO YANETH MONTENEGRC
Gratitud Disneyla Diaz Cadena
HOGAR CASA NOSTRA SANDRA RAMIREZ DIAZ
Sab Jose

Comunidad de cuidado la Yina paola rodriguez rincc

Johanna Gonzalez
No aplica Miguel Alejandro Gonzale
corazon inmaculado de n Ana Rocio Gonzalez Sanq
Sdis Subdireccion para la Julian E Ariza G

La Mesa Maria del Pilar Garcia
Nivel central Fredy Alejandro rincén or
HOGAR FRANCISCO Y ( ANDRES FELIPE ARIZA
La fortuna
Gratitud

SANA ANTONIO

gratitud

Sandra Milena Murcia Bui
Janneth Gomez

ANA JULIA GONZALEZ C
henry dilberto morales me
Caminos de Vida Raul Armando Martinez v
HOGAR NAZARET CHIN Leydi Alexandra Gonzale:
CC SANTA MARIA JUAN CARLOS RODRIG
Los Robles lvan Gustavo Yandun
Hogar Nazareth chinauta Marcela cardenas
HOGAR FRANCISCO Y ( FLOR YANETH MORALE
Casa santa Maria Karen Vargas
San José Chipaque Juan Carlos delgado
Caminos de vida Ana Correa, Marco Anton
Bello Horizonte Wendy Tabares
Equipo Técnico Jose David Sanchez
La mesa Eillen gehovel lozano Loz

La mesa Martha Cecilia perdomo

NUMERO DE DOCUMEN CORREO

1015403710
52479701
37943876
39549297
52492409

1072429650

1015440715
39769915
79614766
52348977

1832395695

1070608123
66856711
39745238

2470321

1032379512
18399248

1069745278
80177107

1072497331
53154520
39621215

1006552524
10032805

11387288 y 39685114

1030606687
1032389638
1105685563

36170638

CARGO

Monikperez.sotelo@gmai Enfermera

ccsanantonio8140@hotm Coordinadora

ccgratitud8139@hotmail.c Coordinadora

farmaciacn@tecnologicoc REGENTE DE FARMACIA
regenciasanjose@gmail.c regencia

CClamesa8138-2024@hc Tecnico en regencia de farmacia
magonzalezm2@sdis.gov Medico/Geriatra equipo tecnico Sub vejez
Arocio777@yahoo.es
Jarizag@sdis.gov.co Profesional apoyo a la supervisiéon
CClamesa8138-2024@hc Coordinacion
frincono@sdis.gov.co Apoyo a la supervisiéon
farmaciahogarfranciscoyc REGENTE DE FARMACIA
milebuitrago@hotmail.cor Regente farmacia

Regente farmacia

gely1914@hotmail.com Regente de Farmacia
junin1009@hotmail.com regente de farmacia
moralesh201@gmail.com enfermero
a35rammo@gmail.com Coordinador
farmaciahn@tecnologicoc Regente de farmacia
cccsantamaria8134@hotr COORDINADOR
ivanccr2024@gmail.com Regente de Farmacia
Dmarce71@gmaaio.com Regente de farmacia
farmaciahogarfranciscoyc regente de farmacia
kv4973333@gmail.com Regente de farmacia
Remapazregente@gmail. Regente de farmacia
caicedo1969casas@gma Regente de farmacia
wytabares@gmail.com  Regente de Farmacia
jdsanchezr@sdis.gov.co Contratista
eillenglozano@gmail.com Enfermera profesional
Perdomomarthac@gmail. Enfermera profesional



